
Jugendamt und Kämmerei

Buchungen der Auszahlungen 
an die Caritas im ERP n7

Akteneinsichtsausschuss 04.10.2021
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Buchungsvorgänge

• Sachbearbeitung
• Buchungen in der 

Nebenbuchhaltung
• Erstellung Datenträger 

zwecks Auszahlung

Jugendamt

• Übernahme in die Finanzbuchhaltung 
über variable Buchungsschnittstelle

• Auszahlung Abschläge an 
LeistungserbringerKämmerei

2



Vorgehen Jugendamt

Kontakt / vorläufige Inobhutnahme

1. Schritt
- Durchführung der Erstbefragung
- Altersfeststellung
- Vorläufige Inobhutnahme 
- Erstellung der Niederschrift
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Vorgehen Jugendamt

Niederschrift zur vorläufigen Inobhutnahme
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Vorgehen Jugendamt

Entgeltvereinbarung mit dem Caritasverband (VIOG)
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Vorgehen Jugendamt
2. Schritt
- Datenerfassung in PROSOZ

Eingangsmaske in PROSOZ
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Vorgehen Jugendamt
3. Schritt
- Leistungsabrechnung CV
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Vorgehen Jugendamt
4. Schritt
- Saldo CV in Prosoz
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Vorgehen Jugendamt
5. Schritt
- Anordnung Abrechnungslauf

a) Empfängerliste

9



Vorgehen Jugendamt
5. Schritt
- Anordnung Abrechnungslauf

b) Sachkontenübersicht und
Auszahlungsanordnung
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Vorgehen Jugendamt
5. Schritt
- Anordnung Abrechnungslauf

c) Kontierungsfahne
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Vorgehen Jugendamt
5. Schritt
- Anordnung Abrechnungslauf

d) Datenträgerbegleitzettel
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Vorgehen Kämmerei

Buchungen Einzelabrechnungen bis Juli 2017

1. Schritt
Buchung der vom Jugendamt in Prosoz erstellten Geschäftsvorfälle in der 
Hauptbuchhaltung

- Sammelüberweisung/Rechnungslauf Jugendamt über zentralen Kreditor 
„PROSOZ wi. Ju“ 

-  Auszahlung erfolgt über Zahlungsverkehr

Kreditorennr. Kreditorenname Buchungsdatum Fälligkeitsdatum Belegart

800954 PROSOZ wi. Ju. 24.05.2017 24.05.2017 Zahlung

Belegnr.
Externe 
Belegnummer

Erweiterter 
Belegtext Betrag Restbetrag Beschreibung

BANKB-17-
067918

KREF+AJMW201
705240813301 
SVWZ+ANZAHL 
00000102     

89.625,39 0
Prosoz WIHI SG 
5152-5153
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Vorgehen Kämmerei

Buchungen Einzelabrechnungen bis Juli 2017

2. Schritt
Übernahme der einzelnen Rechnungspositionen des Rechnungslaufs über die 
variable Buchungsschnittstelle der Datei aus dem Jugendamt

Buchungsdatum Belegart Belegnr. Beschreibung Betrag Lfd. Nr.

24.05.2017 Zahlung BANKB-17-067918 Prosoz WIHI SG 5152-5153 89.625,39 19595663

31.05.2017 Rechnung EG17-020244
AL17240331-04.17 NAME UMA

-9,97 19650387

31.05.2017 Rechnung EG17-020245
AL17240331-04.17 NAME UMA

-4.225,54 19650389

31.05.2017 Rechnung EG17-020246
AR17240343-05.17 NAME UMA, 

-52 19650391

31.05.2017 Rechnung EG17-020247
AR17240343-05.17 NAME UMA

-39 19650393

31.05.2017 Rechnung EG17-020256
RG: 6417136-03.17 NAME UMA 

-1.817,73 19650411

31.05.2017 Rechnung EG17-020257
RG: 201607641v.13.02.17
NAME UMA -125,43 19650413

31.05.2017 Rechnung EG17-020258
RG: 201607935v.6.3.2017 
NAME UMA -29,75 19650415

.. .. .. .. ..
Summe 89.625,39

14



Vorgehen Kämmerei

Buchungen Einzelabrechnungen bis Juli 2017

2. Schritt
Insgesamt 160 Rechnungszeilen werden für einen Rechnungslauf erzeugt, 
deren Summe mit der in N7 gebuchten Zahlung übereinstimmt
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Vorgehen Kämmerei

Buchungen Einzelabrechnungen bis Juli 2017

- die einzelnen Rechnungen für einen umA, die mit einer 
Auszahlung eines Rechnungslaufs beglichen werden, können 
über die entsprechende Belegnummer nähere Informationen 
liefern;

Beispiel:
Aus der Übersicht der Rechnungen, die mit dem Auszahlungsbetrag 
des Rechnungslaufs verknüpft werden
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Vorgehen Kämmerei

Buchungen Einzelabrechnungen bis Juli 2017

Darüber hinaus können weitere Rechnungsinformationen wie z.B. 
das Aktenzeichen eines umA-Falls über die Belegnummer einer 
Auszahlung eines Rechnungslaufs zugeordnet werden

Kreditorennr. Kreditorenname Buchungsdatum Fälligkeitsdatum Belegart Belegnr. Erweiterter Belegtext Betrag
Datum der 
Verbuchung

800954 PROSOZ wi. Ju. 31.05.2017 31.05.2017 Rechnung EG17-020355

3-5152.24741 64170101 
01.2017
NAME UMA -261,76 31.05.2017

800954 PROSOZ wi. Ju. 31.05.2017 31.05.2017 Rechnung EG17-020354

3-5152.24741 64170101 
01.2017
NAME UMA -17,95 31.05.2017

800954 PROSOZ wi. Ju. 31.05.2017 31.05.2017 Rechnung EG17-020353

3-5152.24741 64170101 
01.2017
NAME UMA -4.811,63 31.05.2017

800954 PROSOZ wi. Ju. 31.05.2017 31.05.2017 Rechnung EG17-020352

3-5152.24741 64170101 
01.2017
NAME UMA -33,75 31.05.2017
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Vorgehen Kämmerei
Buchungssystem ab Juli 2017 - Abschlagsrechnungen

- ab Juli 2017 grundsätzlich keine einzelnen Rechnungen der 
Caritas abgerechnet  Abschlagszahlungen (Abwicklung über 
Einzelkreditor „Caritas“),

- in Ausnahmefällen wie etwa für Nachzahlungen, etc. als 
Einzelrechnung mit der Caritas abgerechnet  analoges 
Buchungssystem vor Juli 2017

Beispiel Abschlagszahlungen für das Jahr 2017

Kreditorennr. Kreditorenname Buchungsdatum Fälligkeitsdatum Belegart Belegnr. Externe Belegnummer Erweiterter Belegtext Betrag Restbetrag Beschreibung
Datum der 
Verbuchung

700054
Caritasverband 
Gießen e. V. 30.12.2018 29.10.2018 Rechnung EG18-038600

3. ABSCHLAG ENTGELT 
UMA2018

3. ABSCHLAG Entgelt 
umA 2018 -1.050.000,00 0

3. ABSCHLAG Entgelt 
umA 2018, 3. 
ABSCHLAG Entgelt 19.10.2018

700054
Caritasverband 
Gießen e. V. 30.12.2018 01.08.2018 Rechnung EG18-026441

2. ABSCHLG ENTGELT 
UMA 2018

2. ABSCHLG Entgelt 
umA 2018 -1.050.000,00 0

2. ABSCHLG Entgelt 
umA 2018, 2. 
ABSCHLG Entgelt um 30.07.2018

700054
Caritasverband 
Gießen e. V. 31.03.2018 15.01.2018 Rechnung EG18-000530

ABSCHLAG ENTGELT 
UMA 1/2018

ABSCHLAG ENTGELT 
UMA 1/2018 -1.050.000,00 0

ABSCHLAG ENTGELT 
UMA 1/2018, 09.01.2018

Summe -3.150.000,00
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Vorgehen Kämmerei

Buchungssystem ab Juli 2017 - Abschlagsrechnungen

Buchungsbegründende Unterlagen der Abschlagszahlungen (Vertrag Stadt 
und Caritas v. 14.06.2017)

-> werden mit jeder Abschlags-Buchung über den RWF digital archiviert
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